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1 OBJETO Y ALCANCE

El objeto de esta instruccion es definir la metodologia empleada por la DOP Queso Tetilla para
comprobar los requisitos de origen de la leche establecidos en el pliego de condiciones de la DOP
Queso Tetilla, vinculadas a la inscripcion de los operadores primeros compradores de leche en
el registro de la DOP y al mantenimiento de los mismos.

2 REFERENCIAS
o Procedimiento P-07-01 Procedimiento de gestién inicial y mantenimiento de inscripciones.

¢ Procedimiento P-07-02 Gestion de la certificacion.
3 DESARROLLO

Se define a continuacion la sistematica de verificacion para asegurar el cumplimiento de requisitos
vinculados al origen de la leche, en |la fase de inscripcion de los operadores primeros compradores
de leche, y las comprobaciones periddicas que aseguren que se mantienen estos requisitos a lo
largo del tiempo, durante el periodo de vigencia establecido en el P-07-01 Procedimiento de
gestion inicial y mantenimiento de inscripciones.

3.1 Inscripcién de primeros compradores de leche

Tras la recepcion de la documentaciéon, se realizard& una comprobacion de la correcta
cumplimentacién del formulario de inscripcion y de la adecuacion de la documentacion adicional
presentada.

Tras esta revision documental inicial, se llevara a cabo una comprobacién presencial de los
requisitos, atendiendo a los siguientes criterios de evaluacion, sistematicas para llevar a cabo
estas comprobaciones y los valores admisibles.

VERIFICACION DOCUMENTAL PREVIA A LA COMPROBACION PRESENCIAL

1.1 ;Estan todos los campos de solicitud cubiertos y la solicitud esta firmada? (ART.28)

Se comprobara que se han cumplimentado todos los campos de la solicitud y que ésta se
encuentra firmada por el representante de la empresa.

1.2 Documentacion acreditativa de la entidad legal (ART.28)

Comprobar que se dispone de copia de la siguiente documentacion:

A) Fotocopia del NIF (del duefio, para personas fisicas o del representante en caso de
personas juridicas), /, ™
B) Fotocopia CIF{si--élloperador es una sociedad).

C) Documentacion acreditativa de la sociedad o cooperativa,

D) Acreditacién represén ante razén social (en caso de tratarse de una persona juridica deben
aportar copia del documentd que autoriza a dicho representante a actuar como tal en la sociedad).

1.3 Documentacion acreditativa de la actividad (ART.28)

A) Inscripcion en Registro Industrial de Galicia
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B) Inscripcién en Registro Sanitario
C) Inscripcién en Registro de Comprador Autorizado Lacteo

COMPROBACION PRESENCIAL

2. Comprobacion de la informacion de la solicitud de inscripcion (S|

2.1 Comprobaciéon documental

Se contrastaran las fotocopias presentadas con los originales, verificando la coincidencia de esta
informacion: N° R.I.GA, Registro Sanitario y Registro Comprador Autorizado Lacteo.

2.2 Locales, equipos y almacenes
Los locales, equipos y almacenes, coinciden con lo declarado: nimero y caracteristicas.

Indicar también la existencia de cisternas propias o contratadas y capacidad de las mismas.
2.3 Proceso productivo

Proceso productivo: entrada, almacenamiento y expedicion de la leche, o bien transporte directo al
operador desde el productor.

Relacién y caracteristicas de tanques (coincidencia con letra Q).
2.4 Equipos para la estandarizacion y/o manipulacion leche

Comprobar la presencia de equipos para la estandarizacion y/o manipulacién que pueda cambiar
la composicidn de la leche. En caso de disponer de centrifugas para la estandarizacion de leche,
desnatadoras, o cualquier otro equipo que pueda cambiar la composicién de la leche, se debera
evidenciar que la leche destinada a la elaboracién de Queso Tetilla queda excluida de estos

procesos.
o Cuando la entrega de leche es directa (no permanece en las instalaciones del

primer comprador), se considera que se cumple con este requisito.

o Cuando la leche permanece en las instalaciones del primer comprador,
previamente a la entrega al elaborador, se debe corroborar mediante ejercicio de
trazabilidad, de que la leche no ha sufrido ninguna modificacion.

3 OPERADOR

3.1 Medidas para evitar mezclas de leche de productores no inscritos

Indicar evidencias de cumplimiento, en caso de disponer de proveedores no inscritos. Lo
comprobamos en el ejercicio de trazabilidad.

3.2 Inspeccion Letra Q

Se revisara el Ultimo Acta de inspeccion de Letra Q, confirmando bien la ausencia de incidencias o
bien que dichas incidencias se han cerrado en plazo o se encuentran en desarrollo las
actuaciones previstas, atendiendo a los plazos impuestos por el inspector y propuestos por el
operador.
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Las visitas de inspeccion de letra Q solo se realiza ante incumplimientos de entrega de
declaraciones, por lo que la ausencia de las mismas no sera considerada incidencia.

3.3 Inspeccidén Sanidad

Se revisara el ultimo Acta de inspeccién de sanidad, confirmando bien la ausencia de incidencias
o bien que dichas incidencias se han cerrado en plazo o se encuentran en desarrollo las
actuaciones previstas, atendiendo a los plazos impuestos por el inspector y propuestos por el
operador. En caso contrario, este hecho sera catalogado como incidencia y sera necesaria su
resolucion para proseguir con el proceso de inscripcion.

3.4 Calidad de la leche

Se identificaran los controles de calidad de la leche establecidos y se evidencia su cumplimiento:
calidad de la leche en ganaderos y en cisterna.

¢ Seleccidn aleatoria de tres cisternas de ganaderos inscritos (rutas de ganaderos inscritos).

¢ De una de estas cisternas, se solicitara el analisis de los ganaderos inscritos.

Revisién Ultimas incidencias en calidad de leche en las medias mensuales, en cisterna y
ganaderos. Valorar obtencion informacién y decisién en funcidén de las incidencias detectadas
(ganaderos no inscritos, no problema, inscritos... ver si resolvieron y cémo)

4 TRANSPORTE DE LA LECHE

4.1 Condiciones higiénicas y de conservacién

Se identificaran las medidas higiénicas y de conservacién de la leche establecidas durante el
transporte de la leche, tanto en la recogida de productores como en la entrega a elaboradores:

o Cisternas isotérmicas o frigorificas: propias, contratadas.
e Sistema de limpieza y desinfeccion de las cisternas y evidencias de su verificacién.

4.2 Documentacion transporte
o Carta de portes, en caso de primer comprador que compra a otro primer comprador.

e Albaran de entrega: coincidencia de las cantidades indicadas en ruta

5 RECLAMACIONES

5.1 Registro de reclamaciones

El operador debe disponer de un registro donde se recojan todas las reclamaciones y quejas
presentadas, y evidenciar que se aplican las acciones correctivas pertinentes para la subsanacion
de las mismas.

Se revisaran las reclamaciones del afio en curso y el cierre de las detectadas el afio pasado.

6 REQUISITOS HIGIENICOS DE LAS INSTALACIONES

6.1 Plan de limpieza y desinfeccion

Existencia de un plan de limpieza y desinfeccion documentado que incluya todas las instalaciones
y equipos, asi como los productos de limpieza utilizados.
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Se evidencia las condiciones de almacenamiento de estos productos de limpieza en un lugar
independiente y cerrado, Se evidencia |la existencia de las fichas técnicas y de seguridad de los
productos de limpieza utilizados.

6.2 Condiciones de limpieza del Entorno

Se realiza una inspeccion visual del entorno: accesos a las instalaciones, zonas de entrada y
salida de leche. Se debe mantener limpio y ordenado, evitando la presencia de zonas
encharcadas. Las zonas verdes adyacentes se deben encontrar también en buen estado para
evitar la proliferacién de plagas.

Evidenciar cumplimiento del plan de limpieza y desinfeccion a través de registros e inspeccion
visual.

6.3 Condiciones de limpieza de locales y utensilios

Se realiza una inspecciéon visual de las instalaciones: almacenes, silos de almacenamiento de
leche.

Se debe mantener en correcto estado de limpieza, evitando la presencia de zonas encharcadas.
Evidenciar cumplimiento del plan de limpieza y desinfecciéon a través de registros e inspeccion
visual.

7 TRAZABILIDAD

A partir de los datos de Declaracion mensual de los elaboradores certificados vinculados al
operador, se seleccionaran aleatoriamente al menos una entrada de leche del afio en curso,
de cada operador elaborador y se solicitara la siguiente informacién:

e ruta de recogida de leche

e descargas de leche (ticket o albaran)

¢ albaran de venta a la queseria

e documentacién de limpieza de la cisterna del camién

e descarga o pantallazo de este movimiento de la Letra Q

e analiticas de estas cisternas
e reclamaciones y cierre de estas

3.2 Programa de vigilancia de primeros compradores de leche

Para asegurar que los operadores primeros compradores de leche mantienen conformidad de los
requisitos de origen de la leche, se establecen diversas actuaciones que se llevaran a cabo
durante el periodo de vigencia de la inscripcion, definido en el Procedimiento Gestion inicial y
mantenimiento de inscripciones.

El resultado del seguimiento del programa de vigilancia se notifica en las reuniones del Comité de
Certificacion, consta como un punto mas de la reunién (Revisién de expedientes de primeros
compradores) y se indica en el Acta de reunién los acuerdos alcanzados al respecto (altas,
actualizaciones o retiradas de las inscripciones).
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3.2.1 Actualizacion de registros
Debera comunicar cualquier cambio relativo a:

o Listado de proveedores de leche para elaboracion de Queso Tetilla.
3.2.2 Verificacién anual de requisitos

Anualmente se realizara verificacién de requisitos de forma telematica o presencial.

Se solicitara informacién para la realizacién de un ejercicio de trazabilidad, siguiendo las pautas
definidas en el apartado 3.1, asi como la relacion de reclamaciones y las actas de sanidad y de
letra Q de las inspecciones del Ultimo ejercicio.

4 REGISTROS Y DOCUMENTOS ASOCIADOS
Censo de primeros compradores y de productores

Solicitud de inscripcién y documentacién asociada

Documentacién asociada al ejercicio de trazabilidad.

F-07-01/09 Listado de verificacién de primeros compradores
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5 MODIFICACIONES RESPECTO DE LA EDICION ANTERIOR
EDICION MODIFICACIONES FECHA
01 Edicién inicial 25/02/2021
Concrecion de las visitas de verificacién de requisitos y
02 especificacion del resultado de verificacion del seguimiento del | 23/06/2022

programa de vigilancia.

20/10/2022







